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Osterbottens valfardsomrade
Pohjanmaan hyvinvointialue

Anvisningar géllande drendehantering samt avgifter for handlingar och
informationstjanster

Valfardsomradesstyrelse 10.10.2022 § 137
2195/07.00.00/2022

Beredare

Jakobsson-Pada Linda
Tillaggsuppgifter: telefonummer: 040 649 2883, fornamn.efternamn@ovph.fi

Enligt valfardsomradets forvaltningsstadga § 70 svarar valfardsomradesstyrelsen for att
anvisningar, praxis, befogenheter och évervakningen har faststallts for arendehanteringen i
vélfardsomradets olika uppgifter.

Arendehanteringen omfattar handlaggning av érenden, hantering av handlingar och
forvaring (arkivering). Arendebehandling &r en myndighetsprocess, dér ett drende
behandlas enligt det forvaltningsforfarande som foreskrivs i lagen.

Arendehanteringen som helhet bestar av tva dokument: Anvisning fér dokumentférvaltning
samt ett dokument éver avgifter som uppbars fér handlingar och informationstjanster.

Anvisningen for dokumentférvaltning ar en sammanstallining av instruktioner for hur
arendehanteringen ska skétas inom valfardsomradet, samt praktisk information om
informationstjanster och behandling av personuppgifter. Utkast till anvisning foér
dokumentforvaltning finns som bilaga till detta arende.

Enligt forvaltningsstadgan § 74 tar valfardsomradet ut en avgift per sida for uttdmnande av
protokolsutdrag, en kopia eller ndgon annan utskrift. Om det kravs sarskilda atgarder for
att fa fram en uppgift tas en fast grundavgift ut som graderas enligt hur kravande
informationssokningen ar. For kopior och utskrifter debiteras da utéver den fasta
grundavgiften en avgift per sida. Valfardsomardesstyrelsen faststaller avgifterna.

Som bilaga till detta arende finns ett utkast till avgifter fér handlingar och
informationstjanster.

Anvisningen for dokumentférvaltning samt dokumentet gallande avgifter for handlingar och
informationstjanster trader ikraft 1.1.2023.

Valfardsomradesdirektor Kinnunen Marina

Valfardsomradesstyrelsen godkanner anvisningen for dokumentférvaltning samt
dokumentet gallande avgifter for handlingar och informationstjanster. Handlingarna trader
ikraft 1.1.2023.

Beslut:
Forslaget godkéndes.
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