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OSA V PAATOKSENTEKO JA
HALLINTOMENETTELY

Luku 20 — Kokousmenettely

8 145 Maéaraysten soveltaminen
Taman luvun maarayksia noudatetaan aluevaltuustoa lukuun ottamatta hyvinvointialueen
muiden toimielinten kokouksissa. Luvun maarayksia noudatetaan toissijaisina hallintosaannon

muihin lukuihin ndhden, jollei erikseen ole toisin maaratty.

§ 146 Toimielimen paatoksentekotavat
Toimielin voi kasitella asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat
lasna kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttda sahkoista asiahallinta- tai

aanestysjarjestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitda sahkdisessa toimintaymparistdssa, johon osallistutaan
sahkoisen yhteyden avulla (s&hkodinen kokous).

Toimielin voi myds tehda paatdksia suljetussa sahkdisessa paatdksentekomenettelyssa

ennen kokousta (séhkdinen paatoksentekomenettely).

§ 147 Sahkoinen kokous ja sahkoinen paatbksentekomenettely
Aluehallitus tai sen nimeama viranhaltija vastaa, ettd séhkoisiin kokouksiin ja séhkoiseen
paatoksentekomenettelyyn tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat

ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien edellyttamalla tavalla.

Suljettuun sdhkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa
pidettavat tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa tai

nahtavissa.

Sahkaoinen kokous voidaan pitaa siten, etté kaikki osallistuvat kokoukseen sahkoisen yhteyden
avulla tai siten, etté vain osa lasnéolijoista osallistuu kokoukseen sahkoisen yhteyden avulla.
Kaytettdvan  tietojarjestelmdn  tai  videoneuvotteluyhteyden  tulee  mahdollistaa
hyvinvointialuelain edellyttdma Iasna oleviksi todettujen yhdenvertainen nakoé- ja aaniyhteys.
Vaatimuksen tayttaa se, ettd nimenhuudon aikana ja puheenvuoroa kaytettdessd puhuja

nakyy muille osallistujille videoyhteydella.

Sahkoista paatoksentekomenettelya voidaan kayttdd kaikkiin toimielimen péaatdsvaltaan

kuuluviin asioihin.



8 148 Kokousaika ja -paikka

Toimielin paattaa kokoustensa ajan ja paikan.

Kokous pidetddn myos, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto
toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitamisesta ilmoittamansa
asian kasittelya varten. Talldin puheenjohtaja maaraa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.

8 149 Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa toimielimen puheenjohtaja tai h&nen estyneend ollessaan
varapuheenjohtaja. Kokouskutsu laaditaan ruotsiksi ja suomeksi.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat.
Kokouskutsussa on mainittava, mita toimielimen paatoksentekotapaa noudatetaan kunkin
asian kohdalla. Jos asia kasitellaan sahkoisessa paatbksentekomenettelyssa, tulee kutsussa

ilmaista, mihin mennessa asia on kasiteltava sdhkdoisesti.

Esityslista, joka siséltda selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset toimielimen
paatoksiksi, lahetetddn kokouskutsun yhteydessd, jolleivat erityiset syyt ole esteend. Jos
esityslistalla, liitteissa tai oheismateriaalissa on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehdaan
merkintd salassapidosta. Esityslista laaditaan ruotsiksi ja suomeksi. Myds liitteet laaditaan

mahdollisuuksien mukaan ruotsiksi ja suomeksi.

Kokouskutsu lahetetdan, mikali mahdollista, vahintaan nelja (4) paivaa ennen kokousta.
Kokouskutsu lahetetdan jasenille ja muille, joilla on lasnadolo-oikeus tai -velvollisuus,

toimielimen paattamalla tavalla. Toimielin paattaa, miten esityslista lahetetdéan varajasenille.

§ 150 Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettdd sahkdisesti. Tallbin
toimielin tai sen nimedma viranhaltija vastaa siita, etta tdhan tarvittavat tekniset laitteet,

jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat kaytettavissa.

§ 151 Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen hyvinvointialueen
verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan hyvinvointialueen verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta
poistetaan salassa pidettavat tiedot sekd henkil6tiedot, joihin ei liity tiedottamisintressia.
Verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittaisia kokousasioita, joihin ei liity

erityistd tiedottamisintressia tai mikali erityisesta syysta asian valmistelua ei julkisteta ennen



paatoksentekoa. Esityslistan liitteita julkaistaan verkossa harkinnan mukaan ottaen huomioon

hyvinvointialueen jasenten tiedonsaanti-intressit.

§ 152 Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltya, kasittelemétta
jaéneet asiat voidaan siirtaéa jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta
poissa olleille [&hetetd&n sahkoinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta seka
jatkokokouksen paatdksentekotavasta.

§ 153 Varajasenen kutsuminen
Toimielimen jdsenen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikali han ei paase kokoukseen. Kun
jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian

kasittelyyn, han voi kutsua varajdsenen yksittaisen asian kasittelyyn.

Myds puheenjohtaja, esittelija tai toimielimen sihteeri voivat toimittaa kutsun varajasenelle.

§ 154 Lasnaolo kokouksessa
Toimielimen jasenten ja esittelijdiden lisdksi toimielimen kokouksessa on lasnéolo- ja
puheoikeus

o aluevaltuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajalla aluehallituksen kokouksessa
hyvinvointialuelain 26 §:n mukaan;

e kansalliskielilautakunnan puheenjohtajalla aluehallituksen kokouksessa
hyvinvointialuelain 33 §:n mukaan; seka

e seka aluehallituksen puheenjohtajalla ja hyvinvointialuejohtajalla muiden toimielinten
kokouksessa, ei kuitenkaan tarkastuslautakunnan eika aluevaltuuston tilapaisen

valiokunnan kokouksessa.
Toimielin paéattda muiden henkildiden lasnaolo- ja puheoikeudesta.

Toimielin voi paattdd asiantuntijan kuulemisesta yksittdisessa asiassa. Asiantuntija voi olla

lasna kokouksessa asiasta kaytavan keskustelun paattymiseen asti.

8 155 Aluehallituksen edustaja muissa toimielimissa
Aluehallitus voi 2 momentista ilmenevin rajoituksin maarata muihin toimielimiin edustajansa,
jolla on lasn&olo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa. Edustajaksi voidaan maaratd myos

aluehallituksen varajasen tai hyvinvointialuejohtaja.

Aluehallitus ei voi maaratd edustajaansa tarkastuslautakuntaan eikd aluevaltuuston

tilapaiseen valiokuntaan.



§ 156 Kokouksen julkisuus

Kokouksen julkisuudesta saadetaan hyvinvointialuelain 106 8:ssé.

Jos toimielin p&aattaa pitad julkisen sahkdisen kokouksen, vyleistlle on jarjestettava
mahdollisuus seurata kokousta internetin kautta sek& kokouskutsussa mainitussa tilassa.

8§ 157 Kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus
Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lasna olevat seka onko kokous laillisesti koolle
kutsuttu ja paatosvaltainen.

Puheenjohtaja varmistaa sahkoisen kokouksen aluksi, ettd kokouksessa lasna oleviksi todetut

ovat yhdenvertaisessa nako- ja daniyhteydessa.

§ 158 Tilapainen puheenjohtaja
Jos seka puheenjohtaja ettd varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisia jossakin asiassa,
valitaan kokousta tai asian kasittelya varten tilapainen puheenjohtaja.

§ 159 Asioiden kasittely ja kokouskutsussa mainitsemattoman
asian kasittely

Asiat kasitellaédn esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.

Toimielin voi esittelijan ehdotuksesta tai jasenen ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa

enemmistopaatoksella kasiteltavaksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa.

Jos esittelijan ehdotus on asian palauttaminen valmisteltavaksi, toimielin voi ratkaista asian

paatdksellaan vain perustellusta syysta.

§ 160 Esittelijat muissa toimielimissa

Asiat paatetddn toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelysta.

Tarkastuslautakunnassa asiat kasitellddn puheenjohtajan selostuksen pohjalta ilman
viranhaltijan esittelyd. Kansalliskielilautakunnan, aluevaalilautakunnan sek& jaostojen

esittelijat on méaaritelty hallintosdadnnéssa.

Toimikunnassa asiat esittelee aluehallituksen maaraama henkild tai henkilot. Mikali on

epaselvad, kenen tehtéavaalueeseen asia kuuluu, maéraa kyseinen paattava elin esittelijan.



Muiden toimielinten osalta esittelijastd maaratdan toimielimen paatokselld. Jos toimielimella
on useampia esittelijoitd, jakautuu esittelyvastuu hallintosdannossa maaréatyn toimivallan

mukaisesti.

Esittelijan ollessa poissa tai esteellinen hanen sijaisekseen maaratty toimii esittelijana.

§ 161 Esittely

Esittelija vastaa esittelemiensa kokousasioiden asianmukaisesta valmistelusta ja on

velvollinen tekemé&én toimielimelle paatésehdotuksen.

Esittelijan ehdotus on kasittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelija on keskustelun aikana

muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos esittelija ehdottaa asian poistamista esityslistalta, asia poistetaan, jollei toimielin toisin
paata. Toimielin voi enemmisttpaatdksella poistaa asian esityslistalta.

Toimielin voi erityisesta syysta paattaa, ettd asia kasitellddn puheenjohtajan selostuksen
pohjalta ilman viranhaltijan esittelya. Talléin puheenjohtajan ehdotus on kasittelyn pohjana

eika vaadi kannatusta.

§ 162 Esteellisyys
Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilén on ilmoitettava esteellisyydestaan ja
esteellisyyden aiheuttamasta perusteesta seka vetaydyttava asian kasittelysta ja poistuttava

kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen
ratkaistavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista, joilla voi
olla merkitystd hanen esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen

asianomaisen henkildn on poistuttava kokouksesta.

Henkild, jonka esteellisyyden toimielin ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttdédn koskevan

asian kasittelyyn vain hallintolain 29 §:ssa tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyyttéd koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

§ 163 Poydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian poydallepanosta,
palauttamisesta valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvéksyminen keskeyttaisi asian
kasittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa
koskemaan vain tata ehdotusta. Jos ehdotus hyvaksytddn yksimielisesti tai ddnestamalla,

puheenjohtaja keskeyttda asian kasittelyn. Jos ehdotus hylataan, asian kasittely jatkuu.



8 164 Ehdotukset ja keskustelun paattdminen

Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun. Puheenjohtaja
selostaa keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

8 165 liman aanestysta syntyvan paatdksen toteaminen
Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa

pohjaehdotuksen toimielimen paéattkseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyd
ehdotusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen paatokseksi.

§ 166 Aanestykseen otettavat ehdotukset
Aanestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty
vaihtoehtoisena tai menee kasiteltdvan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta dénestykseen.

Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla aanestyksen alkaessa, hénen tekemansa ehdotus

katsotaan rauenneeksi eika sita oteta aanestykseen.

Adnestykseen sovelletaan muilta osin, mita luvussa 16 maarataan aanestysmenettelysta

valtuustossa.

8 167 Poytakirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytékirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja
poytakirjanpitdja ovat eri mieltd kokouksen kulusta, poytakirja laaditaan puheenjohtajan
nakemyksen mukaan. Poytdkirja laaditaan ruotsiksi ja suomeksi. Myos liitteet laaditaan

mahdollisuuksien mukaan ruotsiksi ja suomeksi.
Poytékirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja.
Poytékirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.

Poytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkdisesti. Sahkoisessa
paatoksentekomenettelyssa tehtyja paatoksia koskeva pdytékirja tai sen osa voidaan

tarkastaa erikseen ennen kokousta.

Toimielimen poytakirjaan merkitdan ainakin
. jarjestaytymistietoina: toimielimen nimi; merkinta kaytetyistd paatoksentekotavoista
(varsinainen kokous, sahkoéinen kokous, yksildiddan paatokset, jotka on tehty

sahkoisessa paatoksentekomenettelysséd); kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka



kokouksen keskeytykset; kokouspaikka; ldsnd ja poissa olleet ja missa
ominaisuudessa kukin on ollut Iasna seka kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus.

. asian kasittelytietoina: asiaotsikko; selostus asiasta; esittelijan paatdésehdotus;
esteellisyys ja perustelut; tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu; aanestykset
(dénestystapa, aanestysjarjestys, aanestysesitys sekd aanestyksen tulos siten, etta
kunkin jasenen kannanotto ilmenee); vaalit (vaalitapa ja vaalin tulos); asiassa tehty
paatds seka eriava mielipide.

. muina tietoina: salassapitomerkinnét; puheenjohtajan allekirjoitus; poytakirjanpitgjan
varmennus; merkintd poytakirjan tarkastuksesta sekd merkintd néhtavana

pitamisesta yleisessa tietoverkossa, mikali pdytakirja on ollut yleisesti nahtavana.

Poytékirjaan liitetddn paatoksia koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitukset seka
muutoksenhakukiellot.

Toimielimen pdytékirjan sisaltdd koskevia maarayksia noudatetaan soveltuvin osin

viranhaltijan ja luottamushenkilén tekemissa paatoksissa.

Hallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita péytakirjan laatimisesta.

§ 168 Paatosten tiedoksianto hyvinvointialueen jasenelle
Aluehallituksen, aluehallituksen alaisten toimielimien ja lautakunnan poytékirja siihen liitettyine
oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetaén tarkastamisen jalkeen nahtavana

hyvinvointialueen verkkosivuilla siten kuin hyvinvointialuelain 145 §:ssa tarkemmin saadetaan.

Muun viranomaisen poytakirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi hyvinvointialueen

jasenille, jos asianomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Aluehallitus antaa ohjeet salassapito- ja tietosuojavelvoitteiden huomioon ottamisesta
annettaessa paatoksia tiedoksi yleisessa tietoverkossa. Lautakunta voi antaa tarkentavaa

ohjeistusta omalla toimialallaan.



